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Circ. N. 41  
Quartu Sant’Elena, 26/09/2025 

 Ai referenti di plesso 

Al personale docente 

Al personale ATA 

Al DSGA 

Al sito Web 

 

Oggetto: richiesta fotocopie per uso didattico 

 

Al fine di favorire un corretto uso delle risorse economiche e, nel contempo, garantire l’efficacia e la 

sostenibilità del servizio di fotoriproduzione a scopi didattici, si dispone quanto segue: 

 la richiesta di fotocopie dovrà essere presentata dal/dalla docente al personale addetto con 

adeguato anticipo (possibilmente 24 ore prima) senza pretenderne la realizzazione seduta 

stante; 

 il servizio sarà svolto dalle ore 9:30 alle ore 12:00 e comunque non in orari coincidenti con 

l’ingresso, la ricreazione e l’uscita degli alunni; 

 la richiesta di fotocopie dovrà essere inoltrata in ore libere e mai in orario di lezione; 

 è assolutamente vietato ai docenti demandare il compito di fare fotocopie agli studenti; 

 si ricorda il divieto di fotocopiare integralmente materiale coperto da diritto d’autore; 

 i docenti avranno a disposizione una risma per l’intero anno scolastico.  

 

Si confida nella consueta e fattiva collaborazione.  

 

 

    Il Dirigente Scolastico 

     Prof. Massimo Mocci 

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i e norme collegate, il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 
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