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VADEMECUM PER LA PROCEDURA DI 

VOTAZIONE 

Venerdì 30 ottobre, durante le ultime due ore di lezione, in ognuno dei tre plessi dell’istituto, ogni classe dovrà procedere alle operazioni di voto per 

● L’elezione di 2 rappresentanti nel Consiglio di Classe  

● L’elezione di 4 rappresentanti per il Consiglio d’Istituto  

 

Durante la penultima ora di lezione si svolgerà l’assemblea di classe, coordinata e presieduta dal docente in servizio in quell’ora, che illustrerà agli 

alunni le finalità degli Organi Collegiali e che coordinerà, alla fine dell’assemblea, l’insediamento del seggio, per procedere alle elezioni.  

Durante l’ultima ora di lezione si insedierà il seggio e si procederà alle operazioni di voto e scrutinio. 

MODALITA’ DI VOTAZIONE 

Ciascuna classe costituisce un SEGGIO ed elegge al suo interno: 1 PRESIDENTE e 2 SCRUTATORI (DI CUI UNO) SEGRETARIO 

Ad ogni classe verrà consegnata una busta grande con all’interno: 

➢ l’elenco degli studenti e delle studentesse della classe  

➢ le schede elettorali per l’elezione dei Rappresentanti di Classe  

➢ le schede elettorali per l’elezione dei Rappresentanti del Consiglio d’Istituto  

➢ il verbale da redigere a cura del segretario  

➢ il presente Vademecum per la procedura di votazione 
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Prima dell’inizio delle operazioni di voto, il Presidente del seggio appone una firma o una sigla (VIDIMAZIONE) sulle schede elettorali in numero 

pari agli studenti presenti e compila il campo classe e sezione. Il Presidente procede quindi all’appello nominale e consegna a ciascun elettore: 

una scheda di Tipo 1 – Consiglio di Classe, una scheda di Tipo 2 – Consiglio d’Istituto. 

ATTENZIONE: Lo studente, dopo aver ricevuto le schede, firma accanto al proprio nome nell’elenco degli studenti. 

Per l’elezione dei rappresentanti nel Consiglio di classe la lista dei rappresentanti eleggibili comprende tutti gli alunni della classe. Ciascun elettore 

può esprimere UNA SOLA preferenza. 

I rappresentanti di classe da eleggere sono DUE (chi ha ottenuto più voti tra i candidati); in caso di parità si procederà a SORTEGGIO  

(eventuale sorteggio va verbalizzato). 

Al termine delle operazioni di voto, le schede, suddivise per tipologia, vengono inserite nelle rispettive buste/urne. 

Ultimate tutte le operazioni di voto, gli scrutatori tolgono le schede votate dalla busta e verificata la corrispondenza fra il numero delle schede 

contenute e il numero dei votanti presenti, procedono allo spoglio. 

Nel caso fosse stata espressa più di 1 preferenza è da considerarsi valido solo il primo nominativo espresso. 

Sono da considerarsi NULLE le schede che contengono segni di riconoscimento di vario genere. 

Sono da considerarsi BIANCHE le schede che non riportano alcun segno, né indicazione della preferenza. 

Compito del Presidente è sempre e comunque individuare la volontà dell’elettore (si trascurino eventuali errori di ortografia se non 

impediscono di capire a chi fosse destinato il voto). 

Nel frattempo, il Segretario redige il verbale, trascrivendo i nominativi di tutti coloro che hanno riportato voti e i relativi risultati. 

Al termine delle operazioni di voto e scrutinio, le due buste-urna contenenti le schede votate vengono inserite nella busta grande, insieme a: 

• il verbale compilato e sottoscritto; 

• l’elenco degli studenti con le firme. 

La busta grande viene consegnata da uno studente incaricato per ciascuna classe al membro della Commissione elettorale, che sarà 

presente nella sala professori di ogni plesso. Il membro della Commissione elettorale verifica la completezza e la correttezza della 

documentazione. 

IMPORTANTE: lo studente incaricato deve rientrare in classe e la classe non può uscire prima che il controllo sia stato completato con esito 

positivo. 

La Commissione Elettorale 
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