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INFRAZIONI E SANZIONI

APPENDICE I del REGOLAMENTO DI ISTITUTO
Approvato dal Consiglio di Istituto con Delibera N. 35 del 12/09/2025

Come si ¢ detto nella premessa del presente regolamento, le scuole sono un luogo aggregativo nel quale
studentesse e studenti alimentano i loro processi di crescita, nella prospettiva di uno sviluppo rispettoso
e di una costruttiva convivenza democratica.

Come in ogni luogo di condivisione, in questo contesto possono registrarsi trasgressioni alla corretta
costruzione dei rapporti interpersonali e al sereno svolgersi delle attivita quotidiane.

Lo spirito che anima il Liceo Motzo, anche in questo campo, in ossequio al DPR 235/2007 e per evitare
I’errore di “fare parti uguali fra diseguali” ¢ quello di offrire agli studenti anche la possibilita di riparare
al danno arrecato, sia esso materiale o immateriale, con la possibilita di svolgere “attivita in favore della
comunita scolastica” in sostituzione della irrogazione della pena afflittiva.

I1 paradigma riparativo che la nostra scuola condivide ed abbraccia, ¢ incentrato sulla convinzione che
1 ragazzi coinvolti possano essere guidati verso una ricucitura dei legami violati, incoraggiati a lavorare
in modo attivo sul concetto di responsabilita, nell’ottica di ripristinare un clima sereno nelle classi e
nella scuola, rendendo effettivo il passaggio da un approccio puramente punitivo ad una visione basata
sull’obiettivo di porre riparo al danno causato.

Di seguito lo schema analitico delle infrazioni, delle sanzioni afflittive e riparative e degli organi
deputati alla loro irrogazione.

LIEVI INFRAZIONI ALLE NORME

INFRAZIONI SANZIONI GIUSTIZIA ORGANI
RIPARATIVA COMPETENTI
1. Lievi inosservanze delle | Annotazione scritta sul registro di Docente
norme di comportamento classe
condivise
2. Ritardi non giustificati Annotazione scritta sul registro di A Docente
classe B Coordinatore di
Classe
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3. Mancanza di

giustificazione delle assenze
o delle entrate posticipate, b)

per piu di tre giorni
consecutivi

a) Annotazione scritta sul
registro di classe.

- Lo studente minorenne
attendera i genitori o loro
delegati sotto la vigilanza del
personale ATA.

- Lo studente maggiorenne fara
rientro a casa.

A Docente della 1*ora
Contatto con le
famiglie a cura del
personale delegato.

4. Azioni di Disturbo

durante le ore di lezione

e/o gli intervalli

Richiamo scritto sul registro di classe

A Docente

B Coordinatore di
Classe

C Personale preposto
alla vigilanza

5. Uso del cellulare o di altri °
strumenti elettronici non

autorizzati in orario
scolastico

0 Prima violazione:
Azione: Richiamo verbale
immediato da parte del
docente o del personale ATA,
con invito a spegnere e
riporre il dispositivo.

o Registrazione: Annotazione
sul registro elettronico nella
sezione “Note generiche”.

e Conseguenza:
Comunicazione informale alla
famiglia tramite il coordinatore
di classe.

[0 Seconda violazione:

e Azione: Ammonizione scritta.

o Registrazione: Annotazione
sul registro elettronico sez.
“Note disciplinari’ e
comunicazione formale alla
famiglia tramite convocazione
a cura del coordinatore di
classe.

e Conseguenza: Obbligo di
incontro con i genitori per
discutere del comportamento
scorretto.

0 Terza violazione:

e Azione: Richiesta di
consegna del dispositivo —
senza la SIM -, che sara
custodito in segreteria e
riconsegnato solo ai genitori
su appuntamento con il
Dirigente Scolastico. La
mancata consegna del
dispositivo da parte dello
studente costituira
un’aggravante nella

A Personale
preposto alla
vigilanza;

B Docente

C Consiglio di classe
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determinazione della
sanzione.
Registrazione: Avvio di un
procedimento disciplinare,
con convocazione di un
Consiglio di Classe
straordinario.
Conseguenza: Sospensione
da 1 a 3 giorni senza obbligo
di frequenza, con possibile
assegnazione di attivita
socialmente utili (es. supporto
in biblioteca o attivita
educative) in caso di
consegna del dispositivo.
Sospensione da 4 a 7 giorni
in caso di rifiuto di consegna.
0 Ulteriori recidive:
In caso di violazioni ripetute
dopo la terza infrazione, il
Consiglio di Classe puo
proporre sospensioni piu
lunghe (da 8 fino a 15 giorni)
o altre misure educative,
come previsto dal
Regolamento d’Istituto.

GRAVIINFRAZIONI ALLE

NORME

6. Ritardo abituale e
sistematico al rientro
dall’intervallo o nel cambio
d'ora

Richiamo scritto sul registro di
classe

In caso di reiterazione del
ritardo dopo il richiamo,
provvedimento disciplinare
deciso in Consiglio di classe

Predisposizione di un
registro degli spostamenti
dall’aula dell’intera classe
durante le lezioni, per
una settimana e
presentazione di una
relazione finale sui disagi
che questi spostamenti
arrecano allo svolgimento
regolare della didattica

A Docente
B Coordinatore di
Classe

7. Uscita dall’lstituto senza
autorizzazione

Provvedimento disciplinare deciso dal
Consiglio di classe con allontanamento
dalle lezioni fino a 5 giorni

Ingresso alle ore 8.00 per
il numero di giorni pari
alla sanzione irrogata,
rilevazione della presenza
da parte dei responsabili
di plesso e/o da parte
dello staff dirigenziale ed
eventuale collaborazione
con gli stessi

Consiglio di classe

8. Reiterate inosservanze
dei doveri o ripetuti
comportamenti scorretti

a) Richiamo scritto sul registro di
classe.

b) Provvedimento disciplinare deciso
dal Consiglio di classe con
allontanamento dalle lezioni

Ingresso alle ore 8.00 per
il numero di giorni pari
alla sanzione irrogata e
collaborazione con il
personale ATA nella
attivita di raccolta

A Docente
B Consiglio di Classe
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fino a giorni 5

differenziata e
predisposizione delle aule
per lo svolgimento delle
lezioni . Rilevazione della
presenza da parte dei
responsabili di plesso e/o
da parte dello staff
dirigenziale ed eventuale
collaborazione con gli
stessi.

9. Mancanza di rispetto nei
confronti del’'ambiente
scolastico, incuria e
negligenza nei confronti del
proprio ambiente di studio e
di lavoro e di

quelli comuni. Mancata
differenziazione dei rifiuti

a) Richiamo scritto sul registro di
classe.

b) Ripristino del decoro degli ambienti
compromessi.

c) Provvedimento disciplinare con
allontanamento dalle lezioni fino a
giorni 5 valutati in base al
comportamento pregresso.

Ingresso alle ore 8.00 per
il numero di giorni pari
alla sanzione irrogata e
collaborazione con il
personale ATA nella
attivita di raccolta
differenziata e
predisposizione delle
aule per lo svolgimento
delle lezioni. Rilevazione
della presenza da parte
dei responsabili di plesso
e/o da parte dello staff
dirigenziale ed eventuale
collaborazione con gli
stessi.

A Docente
B Dirigente Scolastico
C Consiglio di Classe

10. Danneggiamento di
oggetti, di strutture e di
attrezzature di proprieta
della scuola.

a) Richiamo scritto sul registro di
classe.

b) Provvedimento disciplinare con
allontanamento dalle lezioni fino
a giorni 15 giorni valutati in base
alla gravita dell’atto e al
comportamento pregresso.

Ingresso alle ore 8.00
per il numero di giorni
pari alla sanzione
irrogata e collaborazione
con il personale ATA
nella attivita di raccolta
differenziata e
predisposizione delle
aule per lo svolgimento
delle lezioni. rilevazione
della presenza da parte
dei responsabili di plesso
e/o da parte dello staff
dirigenziale ed eventuale
collaborazione con gli
stessi.

A Docente
presente in aulae

segnalazione alla

dirigenza.

B Consiglio di Classe

11. Mancanza di rispetto
nei confronti di compagni,
insegnanti o personale,
aggravata se espressa con
turpiloquio e accompagnata
da ingiurie e bestemmie

a) Richiamo scritto sul registro di
classe

b) Provvedimento disciplinare con
allontanamento dalle lezioni fino a

Per il periodo previsto
per la sanzione,
affiancamento al docente
di sostegno per la cura di
alunni (BES), durante la
ricreazione.

A Docente
Responsabile di
plesso
Dirigente Scolastico
B Consiglio di Classe
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giorni 15 valutati in base al
comportamento pregresso

12. Riprese fotografiche,
video, registrazioni non
autorizzate con cellulare o
altri strumenti elettronici

13. Uso del cellulare o di
altri strumenti elettronici,
per archiviare o effettuare
riprese fotografiche, video,
registrazioni senza il
consenso degli interessati,
diffuse e/o pubblicate in
rete.

Provvedimento disciplinare con
allontanamento dalle lezioni fino a
giorni 15 valutati in base al
comportamento pregresso

a) Provvedimento disciplinare deciso

dal Consiglio di classe con

allontanamento dalle lezioni fino a 15

giorni.

a) Eventuale convocazione del
Consiglio di Istituto.

b) Denuncia al garante della privacy.

Ingresso anticipato o
uscita posticipata per il
numero di giorni pari alla
sanzione irrogata,
rilevazione della presenza
da parte dei responsabili
di plesso e/o da parte
dello staff dirigenziale ed
eventuale collaborazione
con gli stessi

Ingresso anticipato o
uscita posticipata per il
numero di giorni pari alla
sanzione irrogata,
rilevazione della presenza
da parte dei responsabili
di plesso e/o da parte
dello staff dirigenziale ed
eventuale collaborazione
con gli stessi

A Docente e Dirigente

Scolastico

B Dirigente Scolastico
Consiglio di Classe

A Consiglio di Classe
B Consiglio Istituto
C Dirigente Scolastico

14. Manomissione,
falsificazione o
danneggiamento
intenzionale di
documenti cartacei e/o
informatici

a) Annotazione scritta sul registro di
classe.

b) Risarcimento del danno

¢) Provvedimento disciplinare deciso
dal Consiglio di classe con
allontanamento dalle lezioni per
un tempo fino ai 15 giorni.

d) Provvedimento disciplinare deciso
dal Consiglio di Istituto con
allontanamento dalle lezioni per
un tempo superiore ai 15 giorni
e/o fino al termine dell’'anno
scolastico.

e) Denuncia penale.

Per le fattispecie a) c)
Ingresso alle ore 8.00
per il numero di giorni
pari alla sanzione
irrogata e
collaborazione con il
personale ATA nella
attivita di raccolta
differenziata e
predisposizione delle
aule per lo svolgimento
delle lezioni.
Rilevazione della
presenza da parte dei
responsabili di plesso
e/o da parte dello staff
dirigenziale ed
eventuale
collaborazione con gli
stessi.

A Docente

B Dirigente Scolastico
C Consiglio di Classe
D Consiglio Istituto

E Dirigente Scolastico
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16. Sottrazione di beni,
cose o effetti personali di
proprieta dei compagni, del
personale, dell'lstituzione
scolastica, di terzi.

a)

e)

Annotazione scritta sul registro di
classe.

Risarcimento del danno
Provvedimento disciplinare deciso
dal Consiglio di classe con
allontanamento dalle lezioni per
un tempo fino ai 15 giorni
Provvedimento disciplinare
deciso dal Consiglio di Istituto con
allontanamento dalle lezioni per
un tempo superiore ai 15 giorni
e/o fino al termine dell’anno
scolastico.

Denuncia penale

Ingresso alle ore 8.00
per il numero di giorni
pari alla sanzione
irrogata e collaborazione
con il personale ATA
nella attivita di raccolta
differenziata e
predisposizione delle
aule per lo svolgimento
delle lezioni o altri
incarichi a favore della
collettivita allinterno
dell’edificio scolastico o
nelle sue pertinenze

A Docente

B Dirigente Scolastico
C Consiglio di Classe
D Consiglio Istituto

E Dirigente Scolastico

17. Infrazione al divieto di
fumo

a)

b)

Nota sul registro. Comunicazione
scritta alla famiglia.

Sanzione amministrativa secondo
quanto stabilito dal regolamento
sul divieto di fumo ai sensi del
D.L. 12/09/2013, n. 104.

A Docente

Referente Antifumo
B Referente antifumo
Dirigente Scolastico

18. Comportamento lesivo
della propria e altrui
sicurezza e incolumita,
intenzionale, mancato
rispetto delle norme di
sicurezza

a)

b)

Provvedimento disciplinare deciso
dal Consiglio di classe con
allontanamento dalle lezioni per
un tempo fino ai 15 giorni
Provvedimento disciplinare deciso
dal Consiglio di Istituto con
allontanamento dalle lezioni per
un tempo superiore ai 15 giorni
e/o fino al termine dell’anno
scolastico.

Denuncia penale.

Ingresso alle ore 8.00
per il numero di giorni
pari alla sanzione
irrogata e collaborazione
con il personale ATA
nella attivita di raccolta
differenziata e
predisposizione delle
aule per lo svolgimento
delle lezioni o altri
incarichi a favore della
collettivita all’interno
dell’edificio scolastico o
nelle sue pertinenze.

A Consiglio di classe
B Consiglio di Istituto
C Dirigente Scolastico

19. Atti di violenza fisica
verso compagni, docenti,
personale.

c)

Provvedimento disciplinare deciso
dal Consiglio di classe con
allontanamento dalle lezioni per
un tempo fino ai 15 giorni
Provvedimento disciplinare deciso
dal Consiglio di Istituto con
allontanamento dalle lezioni per
un tempo superiore ai 15 giorni
e/o fino al termine dell’anno
scolastico

Denuncia penale.

Eventuale sostegno da
parte della scuola, senza
oneri per la stessa, su
richiesta della famiglia, di
individuazione di possibili
percorsi educativi da
intraprendere. Percorso
con il servizio di
mediazione dei conflitti
tra pari. Intervento di
Mentoring.

A Consiglio di classe

B Consiglio di Istituto

C Dirigente Scolastico

D Consiglio di classe e
Mediatori tra pari

E Intervento di
Mentoring.
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20. Offese alla dignita
personale dei compagni,
degli insegnanti e del
personale, aggravate se
dirette verso persone con
disabilita o espresse con
connotazioni razziste, a
sfondo sessuale o
discriminatorie in genere

a)

Provvedimento disciplinare deciso
dal Consiglio di classe con
allontanamento dalle lezioni per
un tempo fino ai 15 giorni
Provvedimento disciplinare deciso
dal Consiglio di Istituto con
allontanamento dalle lezioni per
un tempo superiore ai 15 giorni
e/o fino al termine dell’anno
scolastico

¢) Denuncia penale.

Eventuale sostegno da
parte della scuola, senza
oneri per la stessa, su
richiesta della famiglia, di
individuazione di possibili
percorsi educativi da
intraprendere. Percorso
con il servizio di
mediazione dei conflitti
tra pari. Intervento di
Mentoring.

A Consiglio di classe

B Consiglio di Istituto

C Dirigente Scolastico

D Consiglio di classe e
Mediatori tra pari

E Intervento di
Mentoring

21. Detenzione, consumo,
cessione e spaccio di
sostanze illecite e/o
bevande alcoliche.

Provvedimento disciplinare deciso
dal Consiglio di classe con
allontanamento dalle lezioni per
un tempo fino ai 15 giorni
Provvedimento disciplinare deciso
dal Consiglio di Istituto con
allontanamento dalle lezioni per
un tempo superiore ai 15 giorni
e/o fino al termine dell’'anno
scolastico

¢) Denuncia penale.

Eventuale sostegno da
parte della scuola, senza
oneri per la stessa, su
richiesta della famiglia, di
individuazione di possibili
percorsi educativi da
intraprendere. Intervento
di Mentoring

A Consiglio di classe
B Consiglio di Istituto
C Dirigente Scolastico
D Intervento di
Mentoring

Facolta di conversione

Allo studente ¢ offerta la possibilita di convertire le sanzioni afflittive in sanzioni che prevedano
attivita in favore della comunita scolastica (art. 4, c.5 DPR 249/1998).

Contestualmente alla comunicazione della sanzione irrogata, nel rispetto dei principi della
proporzionalita e della riparazione del danno, si offre pertanto allo studente che ne faccia richiesta la
possibilita di convertire la stessa in attivita a favore della comunita scolastica.

La durata dell’attivita in favore della comunita scolastica sara pari a quella della sanzione.
I1 C.d.C puo irrogare sanzioni che contemplino una parte afflittiva e una parte riparativa.

Nell’ipotesi in cui lo studente che si avvale della conversione della sanzione in attivita a favore della
comunita scolastica rifiuti di svolgere le attivita indicate e/o dimostri gravi negligenze, si procedera
automaticamente ad applicare per intero la sanzione fino alla sospensione con allontanamento, gia
deliberata dal Consiglio di Classe o dagli altri organismi competenti.
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